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Die Frauenpraxis Schaffhausen ist eine gynäkologisch geburtshilfliche Praxis mit zusätzlichem 
Schwerpunkt Reproduktionsmedizin in Schaffhausen. 
Unser Team setzt sich zusammen aus 4 Ärztinnen in Teilzeitpensum, 2 Vollzeit-MPA, 2 MPA in 
Teilzeitpensum und 1 Vollzeit Arztsekretärin. 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine verantwortungsbewusste, einsatzfreudige, 
freundliche und teamfähige Medizinische Praxisassistentin 60-80% zur Unterstützung unseres Teams. 
 
Ihre Aufgaben beinhalten: 

• Empfangsarbeiten (Telefondienst, Terminvergabe und Arbeit mit vollelektronischem KG-System 
Äskulap) 

• Berichtwesen 
• Rechnungswesen 
• Praxisassistenz 
• Blutentnahmen und kleines Labor 
• Verabreichung von Injektionen und Instruktion 
• CTG 

Ihr Profil: 

• abgeschlossene Ausbildung als MPA /Fachfrau Gesundheit 
• gute PC-Kenntnisse (Word, Outlook, Excel, möglichst auch Äskulap) 
• Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• schnelle Auffassungsgabe 
• Organisationstalent 
• exakte Arbeitsweise 
• empathische Umgangsform mit den Patientinnen 
• gute Deutschkenntnisse, Sprachkenntnisse in E, F oder I von Vorteil 

Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit 
• eine moderne Infrastruktur 
• geregelte Arbeitszeiten 
• einen Arbeitsort gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar 

in einem motivierten und aufgestellten Team. 
Einblick in die Praxis und unser Leistungsangebot finden Sie auch auf unserer Homepage www.sh-gyn.ch 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte an: stefanie.sturm@hin.ch 

http://www.sh-gyn.ch/

